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УТВЕРЖДЕН

Постановлением  Администрации 
Михайловского сельсовета  

от  30.08.2011 № 141
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги по подготовке 
разрешений на строительство на территории муниципального образования Михайловский  сельсовет Михайловского района Алтайского края.     
I. Общие положения 

1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент (далее - "Регламент") предоставления муниципальной услуги по подготовке разрешений на строительство, расположенных на территории муниципального образования Михайловский  сельсовет Михайловского района Алтайского края (далее - "муниципальная услуга"), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

2. Нормативное правовое регулирование 
предоставления  муниципальной  услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а)  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

б) Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
 в) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

г) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

д) Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных  регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)».
3. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются граждане, физические и юридические лица - застройщики, осуществляющие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, индивидуального жилищного строительства на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования   Михайловский  сельсовет Михайловского района Алтайского края.     
4. Результат исполнения муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику  разрешения на строительство.  
5. Органы исполнительной власти, оказывающие муниципальную услугу
Администрация Михайловского сельсовета Михайловского района Алтайского края. 
6. Порядок информирования о правилах 
предоставления муниципальной услуги

Место нахождения уполномоченного органа на подготовку разрешений и его почтовый адрес: Алтайский край Михайловский район с. Михайловское ул. Ленина,36. Время работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.

Электронный адрес:  mixsovet@rambler.ru 
Ответственным за исполнение муниципальной функции является должностное лицо Администрации Михайловского  сельсовета:   архитектор администрации Михайловского сельсовета.
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

по письменным запросам; 
по телефону для справок: 24-5-65; 
по электронной почте: mixsovet@rambler.ru   
при личном обращении; 
на официальном сайте: www.mixsovet.ucoz.ru
  При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Прием  при личном обращении осуществляется:    архитектором в рабочие дни  с понедельника по пятницу с 9-00 до 12-00 в кабинете № 7 по адресу:658960 Алтайский край, Михайловский район, с. Михайловское ул. Ленина,36.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Сроки предоставления  муниципальной услуги 

Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (Приложение  1, 3) с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с регламентом.
В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, регистрирует заявление в журнале (Приложение 5) регистрации заявлений. 
 Архитектор администрации Михайловского сельсовета в течение 10 дней со дня получения заявления  о выдаче разрешения на строительство:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) готовит разрешение на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
2. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги
2.1 Объекты капитального строительства

В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик подает заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение 1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
- по объектам капитального строительства один экземпляр разделов проектной документации:

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

б) раздел 2 « Схема планировочной организации земельного участка», выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) раздел 3 «Архитектурные решения»;

г) раздел 5 «Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

д) раздел 6 «Проект организации строительства»;

е) раздел 7 «Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей» (предоставляется при необходимости сноса (демонтажа) объекта или части объекта капитального строительства).
-  по линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации:

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

б) раздел 2 «Проект полосы отвода» или схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории;

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»;

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40 Градостроительного кодекса РФ);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Состав и содержание проектной документации предоставляемой для получения разрешения на строительство должна соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства РФ от 16 февраля 2008 г. № 87
«О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию».
Все документы для получения разрешения на строительство предоставляются в одном экземпляре в подлинниках. 

2.2 Индивидуальное жилищное строительство
В целях строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства застройщик подает заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение 1). К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;
3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
Все документы для получения разрешения на строительство предоставляются в одном экземпляре в подлинниках. 

3. Перечень оснований для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги
Уполномоченный на выдачу разрешений орган отказывает в  выдаче разрешений на строительство (Приложение  4) при отсутствии документов предусмотренных пунктом 2.1, 2.2 настоящего Регламента, или несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

4. Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги

Оказание муниципальной услуги и получение информации о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

5. Сроки ожидания при подаче запроса
Максимальный  срок ожидания в очереди при:

 - подаче заявления (на разрешение на строительство, на продление срока действия разрешения на строительство)  не более 20 минут;

 - получения результата (разрешение на строительство) не более 15 минут.

В случае соответствия представленного комплекта документов описи должностное лицо, в день поступления заявления регистрирует заявление в журнале (Приложение 9) регистраций заявлений. 
III. Административные процедуры
1. Состав административных процедур

Регламент включает следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

б) проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 2 настоящего Регламента;

в) подготовка проекта разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения;

г) передача разрешения Заявителю.
2. Форма получения  муниципальной услуги 

 Заявитель имеет право выбрать форму получения  муниципальной услуги: по почте или при личном обращении. 

 Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, уполномоченный на выдачу разрешений орган отправляет  разрешение, отказ в выдаче  разрешения по почте.

3. Регистрация документов и их исполнение

Поступившее от Заявителя или его представителя заявление о выдаче разрешения и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке  архитектором администрации Михайловского сельсовета в день поступления заявления. В случае подачи заявления не застройщиком, а его представителем полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (нотариальная доверенность от застройщика и документ удостоверяющий личность).
Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения заявления о выдаче разрешения. В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.

Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

 Архитектор администрации Михайловского сельсовета в течение 5-ти рабочих дней с даты поступления к нему заявления о выдаче разрешения и прилагаемых к нему документов, проверяет их комплектность и соответствие установленным требованиям, а в случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям, обеспечивает возврат материалов Заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление уведомления Заявителю.

При выявлении оснований для возврата документов без рассмотрения, составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документов без рассмотрения.
Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю либо вручается лично.
4. Проверка зарегистрированных документов

Документация, предоставленная для получения разрешения на строительство, проверяется на соответствие:

1) параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

а) границы земельного участка;

б) границы зон действия публичных сервитутов;

в) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

г) информацию о разрешенном использовании земельного участка;

д) требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

е) информации о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

ж) информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

з) границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории.

5. Подготовка проекта разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения

Разрешение на строительство подготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются застройщику (уполномоченному представителю) (Приложение 2). Одновременно с выдачей разрешения на строительство застройщику (уполномоченному представителю) возвращаются подлинники документов, представленные ими для получения разрешения на строительство. 
Подготовленное разрешение подписывается главой сельского поселения, в котором планируется осуществление строительства и регистрируется в установленном порядке в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов.

Два экземпляра разрешения вручаются Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направляются ему почтовым отправлением в течение 3 календарных дней со дня принятия решения.


Один экземпляр разрешения остается в Администрации Михайловского  сельсовета.
В случае отказа в выдаче разрешения  архитектор Михайловского сельсовета в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание и вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направление ему почтовым отправлением.
6. Обязанности получателя муниципальной услуги
Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию Михайловского  сельсовета:
сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

1) по объектам капитального строительства один экземпляр копии разделов проектной документации:

а) раздел 2 «Схема планировочной организации земельного участка»;

б) раздел 8 «Перечень мероприятий по охране окружающей среды»;

в) раздел 9 «Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности»;

г) раздел 10 «Мероприятия по обеспечению доступа инвалидов»;

д) раздел 10.1 «Мероприятия по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений и сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов».

2) по линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации:

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

б) раздел 2 «Проект полосы отвода»;

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»;

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»;

д) раздел 7 «Мероприятия по охране окружающей среды»; 

е) раздел 8 «Мероприятия по обеспечению пожарной безопасности». 
7. Сроки, на которые предоставляется муниципальная услуга
Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
Срок действия разрешения на строительство может быть продлен на срок до одного года при наличии заявления (Приложение 3) гражданина, физического или юридического лица, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство может быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта не начаты до истечения срока подачи заявления.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

Действие разрешения на строительство прекращается:

1) по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;

2) в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства или индивидуального жилищного строительства, либо изъятия арендованного ими земельного участка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного и земельного законодательства Российской Федерации;

3) при невыполнении лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию), требований, указанных в разрешении на строительство;

4) при изменении без согласования в установленном порядке разрешенного вида использования земельного участка, параметров разрешенного строительства, условий строительства (реконструкции) объекта капитального строительства (индивидуального жилищного строительства);

5) в судебном порядке.

V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями подпункта 5.2.1 настоящего раздела, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при наличие многофункционального центра), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющую муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействий) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги является подача заявителем жалобы.

5.3.1  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.4 настоящего Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на её рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если  Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.11. При удовлетворении жалобы уполномоченный на рассмотрение жалобы орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, 
в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решение суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.13.  Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа, оказывающего муниципальную услугу в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.15. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган обеспечивает:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц либо государственных служащих посредством размещения информации на стендах в органе предоставляющем муниципальную услугу, на официальном сайте органа исполнительной власти, на портале государственных и муниципальных услуг Алтайского края, на едином портале государственных и муниципальных услуг;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную услугу, их должностных лиц либо государственных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

г) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб (при наличие многофункционального центра).

Приложение 1
Образец
З а я в л е н и е

__________________________________________________________________________________   

(наименование исполнительного  органа местного самоуправления)

Заказчик (застройщик) ______________________________________________________________

                                      (наименование  гражданина, физического или юридического лица) 

__________________________________________________________________________________

(почтовый адрес, банковские реквизиты, телефон, факс)

______________________________________________________________________________________________

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию______________________________

                                                                                                                             (наименование объекта недвижимости)

__________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу_______________________________________________________

                                                               (муниципальное образование, улица, № участка, кадастровый  номер участка)

___________________________________________________________________________________________________

_________________________________________сроком на _______________________________________

                                                                                                                             (прописью – лет, месяцев)

Право на земельный участок закреплено _______________________________________________          

                                                                                                         (наименование документа)  _______________________________________________________№______ от «____»__________20___г.          

Проектная документация на строительство объекта разработана___________________________

__________________________________________________________________________________                                                                (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)
имеющей право на выполнения проектных работ, закрепленное __________________________

__________________________________________________________________________________                                                                                                                                                       (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

______________________________________________________________________________________________
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органом архитектуры и градостроительства района:
- положительное заключение государственной экспертизы получено: _________________________________________________ «____» _________ 20___ г. за № _____

               (наименование органа, выдавшего заключение)
- схема планировочной организации земельного участка выполнена _______________________

__________________________________________________________________________________

(наименование организации, выдавшей схему, дата)

Одновременно ставлю Вас в известность, что основные показатели объекта:_________________

__________________________________________________________________________________

                                 (строительный объем, общая площадь, торговая площадь, прочие показатели)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в _____________________________________________________________ 

                                              (наименование  исполнительного органа, выдавшего разрешение на строительство)

Заказчик (застройщик)    ___________          ______________            «___» __________ 20___ г.

                                                                    (подпись)                             (Ф.И.О.)

МП

Заявление принял: 

_________________          ____________          ____________      «___» _______ 20__ г.
  (должность)                                    (подпись)                        (Ф.И.О.)
Приложение: 

Для индивидуального жилищного строительства:

1) Правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) Градостроительный план земельного участка;

3) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) Нотариально заверенная доверенность, если заявление подписано доверенным лицом заявителя.
Для объектов капитального строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

- по объектам капитального строительства один экземпляр разделов проектной документации:

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

б) раздел 2 « Схема планировочной организации земельного участка», выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) раздел 3 «Архитектурные решения»;

г) раздел 5 «Сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

д) раздел 6 «Проект организации строительства»;

е) раздел 7 «Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей» (предоставляется при необходимости сноса (демонтажа) объекта или части объекта капитального строительства).

-  по линейным объектам один экземпляр разделов проектной документации:

а) раздел 1 «Пояснительная записка» с исходными данными для проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства, в том числе с результатами инженерных изысканий, техническими условиями;

б) раздел 2 «Проект полосы отвода» или схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории;

в) раздел 3 «Технологические и конструктивные решения линейного объекта. Искусственные сооружения»;

г) раздел 4 «Здания, строения и сооружения, входящие в инфраструктуру линейного объекта»;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст.40 Градостроительного кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Приложение 2

Образец

Форма 
разрешения на строительство

                  Кому___________________________________   ____________

                               (наименование застройщика

                  ________________________________                _________

                          (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                    ________________________________________                _

                  полное наименование организации - для юр. лиц),

                  _ _______________________________________________

                              его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

N RU ___________________

______________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

______________________________________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

______________________________________________________________________________________________

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на стр-во)

руководствуясь  статьей  51  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации  разрешает  строительство,                                                                                                              

                                                                                                                                                                  (ненужное зачеркнуть)
реконструкцию, капитальный ремонт объекта_капитального строительства ________________________________
                                                                                                                                                 (наименование объекта капитального

_____________________________________________________________________________________________ строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные

_____________________________________________________________________________________________

характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если

_____________________________________________________________________________________________,

разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу _______________________________________________________________________

                                                                  (полный адрес объекта капитального строительства с указанием             __________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д.

_____________________________________________________________________________________________

или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения – до "____"__  __  __20____г.

______________________________________                        __________________                    _________________ (должность уполномоченного  сотрудника                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)

       органа, осуществляющего выдачу
          разрешения на строительство)

" __ "  _______  20____ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до  "_____"_____________20___г.

______________________________________                        __________________                    _________________ (должность уполномоченного  сотрудника                                      (подпись)                             (расшифровка подписи)

       органа, осуществляющего выдачу

          разрешения на строительство)

" __ "  _______  20____ г.

М.П.
Приложение 3
Образец
                                  Кому:   _________________________________________________________
                                          (уполномоченный на выдачу разрешения орган)

от кого:_________________________________________________________

                                       наименование юр.лица – застройщика, планирующего осуществлять
_______________________________________________________________

                                          строительство, капитальный ремонт или реконструкцию;
_______________________________________________________________

                                        ИНН; юридический и почтовый адреса;

_______________________________________________________________

                                      ФИО руководителя; телефон; банковские реквизиты (наименование банка,р/с,к/с,БИК)
Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство/ реконструкцию от "____"_______20___ г. № ___________________      ______________________________________

                                                                    (наименование объекта)

__________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу_______________________________________________________

                                                     (муниципальное образование, улица, № участка, кадастровый  номер участка)

_________________________________________сроком на _______________________________________

                                                                                                             (прописью – лет, месяцев)

Право на земельный участок закреплено _______________________________________________          

                                                                                                         (наименование документа)  _______________________________________________________№______ от «____»__________20___г.          

Проектная документация на строительство объекта разработана___________________________

__________________________________________________________________________________                                                                      ( наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)
имеющей право на выполнения проектных работ, закрепленное __________________________

__________________________________________________________________________________                                                                                                                                                       (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

______________________________________________________________________________________________
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органом архитектуры и градостроительства района:
- положительное заключение государственной экспертизы получено: _________________________________________________ «____» _________ 20___ г. за № _____

               (наименование органа, выдавшего заключение)
- схема планировочной организации земельного участка выполнена _______________________

__________________________________________________________________________________

(наименование организации, выдавшей схему, дата)

Одновременно ставлю Вас в известность, что основные показатели объекта:_________________

__________________________________________________________________________________

                                 (строительный объем, общая площадь, торговая площадь, прочие показатели)

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в _____________________________________________________________ 

                                              (наименование  исполнительного органа, выдавшего разрешение на строительство)

Заказчик (застройщик)    ___________          ______________            «___» __________ 20___ г.

МП                                                         (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Заявление принял: 

_________________          ____________          ____________      «___» _______ 20__ г.

       (должность)                                    (подпись)                        (Ф.И.О.)

                                                        Приложение 4

Образец

__________________________________________________

 (уполномоченный на выдачу разрешения орган)

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на строительство

"___"_____________20__г.

Уполномоченный на выдачу разрешений орган 

________________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

уведомляет______________________________________________________________________

(полное наименование организации,

________________________________________________________________________________

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

________________________________________________________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

Причина отказа:__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Начальник 

___________________________         ____________         _______________________

   (наименование органа)                        (подпись)                             (Ф.И.О.)

Уведомление получил:

_______________________________                    __________                 "___"_______20_____г.

(Ф.И.О. руководителя организации,                     (подпись)                        (дата получения)

полное наименование организации

(ФИО физического лица либо ФИО

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________

Телефон:___________

Приложение 5
Образец
Журнал
регистрации заявлений и учета выданных разрешений 
(отказов в выдаче разрешений) на строительство

___________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений органа)

Том №_______

№ п/п с____________ по_____________

Дата начала ведения журнала "____"_________20____г.

Дата окончания ведения журнала "____"_________20____г.

Срок хранения журнала ___________ лет

	№

п/п
	Дата представления документов
	Наименование заявителя, представившего документы
	Фамилия и инициалы лица, представившего документы/должность/документ, удостоверяющий личность
	Фамилия и инициалы должностного лица, принявшего  документы
	Сведения о документах:
	Дата подготовки
	Дата передачи заявителю
	Подпись лица, получившего разрешение на строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство с приложением документов)
	Примечание

	
	
	
	
	
	№

п/п
	Наименование документа
	Количесво листов
	Разрешение на строительство
	Отказ в выдаче разрешения на строительство
	Разрешения на строительство
	Отказа в выдаче разрешения на строительство
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6




Направление заявителем заявления  о выдаче разрешения на строительство с приложением соответствующих документов.





Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению. 


Проверка   соответствия       проектной документации.








Отказ в выдаче разрешения на строительство.





Подготовка разрешения на строительство. Подписание разрешения главой сельского поселения.  Передача заявителю разрешения на строительство.








Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать органу, выдавшему разрешение на строительство сведения и копии документов для размещения в информационной системе обеспечения в градостроительной документации.








